MAKINE iKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU HiZMET STANDARTI TABLOSU

HIZMETIN
S.NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1 |Arag ve is Makineleri Kiralama Dilekce 2 Giin
1) Teklif mektubu,
2 Mal ve Hizmet Alimi 4737 Sayili Kanun K.i.K 22/d |2) Fatura, 7 Giin
Maddesi 3) Vergi borcu yoktur yazisi,
4) SGK borcu yoktur yazisi (iscilik igin)
1) Emniyetten dilekge
2) Ruhsat fotokopisi
3 |Hurda Arag Alimi 3) Kimlik 1Giin
( Arag kendi Uzerinde degilse noter onayli vekaletname)
NOT: Motor ve sase numaralari tutmal
1) Standart formlara uygun teklif mektubu
2) Satndart formlara uygun yaklasik maliyet cetveli
3) 22/a,b ve c bendleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlara iligkin 4734 Sayih Kamu ihale
4 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu Kapsaminda olarak standart form Kanunun 22. maddesi ve
Dogrudan Temin islemleri 4) Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi 3. maddesi geregi
sonuglandirilir.
5) 4734 sayili yasanin madde 22 ve madde 3 kapsaminda yapilacak olan
alimlarinstandart formlara uygun onay belgesi ve sézlesme belgesi
1) ihalelere yapilacak itirazen sikayet bagvurulari yénetmeliligine uygun
dilekge
2) Imzaflrkulevrl o ihalelere yonelik
ihaleli Olarak Yapilan islerle ilgili Vatndas Sikayet 3) vetkil oIdug‘unu gosterir belge . . S bagvurulara hakkindaki
5 R . . 4)3071 Sayili Dilekge Kanunun sekil sartlarini tagimak kaydi ile Yazi Igleri .. . o
ve Istek Dilekgesi . Yonetmelik geregi uygun
Sube Mudurlagl Genel Evrak Kaydindan, genel evrak kayit numarasi almis, | ..
. ) . L siirelerde sonuglandirilir.
havalesi tamamlanmis dilekge ash veya Destek Hizmetleri Dairesi
Baskanligina dogrudan miracaat tizerine idare tarafindan degerlendirme
yapilarak sonuglandirilr.
1) Firma bilgileri veya yetkili Vatandaslik Numarasi
2) Bankaya ihale dokiiman bedeli yatirma
6 |idarece Yapilan ihele D6kiimani Satisi 3) Makbuzun bir niishasi (makbuzun igeriginde ihale Kayit No be yapilacak 1 Saat
isin adinin belirtilmesi)
4) ihale dékiimaninin CD'ye aktariimasi
7 |Gegici Teminat Bedeli iade Talepleri Dilekge (ihaleye Katilan isyeklinin banka subesi ve iIBAN NO belirtilmelidir.) 5 Giin
8 |is Bitirme Belgesi Talepleri 1) Dilekce . . 5 Giin
2) Muayene kabul belgesi ve son hakedis (varsa)
1) Yapim ve hizmet alimlarinda: Dilekge, vergi borcu yazisi, soguk damgali
9 |Kesin Teminat iadesi Talepleri SGK yazisi 5 Giin
2) Mal alimlarinda: Dilekge, vergi borcu yazisi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
ilk Miiracaat Yeri: Makine ikmal Bakim ve Onarim

Mudiirligii

isim : Mirace YEGEN

Unvan : Makine ikmal Bakim ve Onarim Mdiir V.
Adres  :Rize il Ozel idaresi

Telefon :4443053

Faks  :0(464) 226 09 09

ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimecisi

isim

: Yunus Emre AYAR
Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi
Adres :Rize il Ozel idaresi
Telefon :444 3053
Faks  :0(464)226 09 09




iMAR VE KENTSEL iYiLESTIRME MUDURLUGU HiZMET STANDARTI TABLOSU

S.NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURECI
(EN GEC)

Yapi Ruhsati

1-Dilekge
2-Tapu
3-Kadastro Capi

30 Giin

Yapi Kullanma izin Belgesi

1-Dilekge
2-SGK’dan Borcu Yoktur Yazisi

10 Giin

insaat izin Belgesi

1-Dilekge
2-Tapu
3-Kadastro Capi

10 giin

Numarataj

1-Dilekge
2-Nufus Clizdan Fotokopisi

1 giin

imar Planlari

1-Dilekge
2-Tapu
3-Kadastro Capi, 1/2500’lik harita

3 Ay

ifraz-Tevhid

1-Dilekge
2-Kadastro Capi
3-Tapu

4-Degisiklik Tasarimi

15 Giin

Halihazir Harita

1-Paftalar
2-Hesap Ciltleri

15 giin

Sihhi isyeri Agma ve Calisma Ruhsati

1- Tapu veya kira sozlesmesi,

2- Vergi numarasi (Vergi Levhasi Fotokopisi)

3- Karayolu kenarinda ise yol gegis belgesi

4- Ustalik belgesi

5- Esnaf Sanatkarlar Oda Kaydi ve sicil tasdiknamesi
6- Yangina karsi alinan 6nlem

7- Calisanlarin saghk raporu (saghk ocagindan)

8- T.C. Kimlik numarasi

9- Ozel idareden Bagvuru Beyan Formu

1 giin

11l ve ll. Gayristhhi Miiesseseler isyeri Acma ve
Calisma Ruhsati

1- Tapu veya kira sozlesmesi,

2- Vergi numarasi (Vergi Levhasi Fotokopisi)

3- Saghk koruma bandi inceleme kurul raporu

4- Yapi kullanim izin belgesi

5- 50 kisiden fazla ¢alisan varsa isletme belgesi ve saglik personeli
sozlesmesi

6- Cevre izni (1 yil igerisinde alinacak)

7- CED gerekli veya degildir belgesi

8- Yangin ve patlamalar i¢in 6nlem alindigina dair itfaiye raporu
9- Vaziyet plani

10- Esnaf sanatkarlar oda kaydi ve mesleki faaliyet belgesi

11- Sirket ise Ticaret sicil kaydi, oda kaydi ve mesleki faaliyet belgesi

12- Sirketin yetki belgesi, imza sirkuleri, ticaret sicil gazetesi
13- Sorumlu midur sézlesmesi, oda kaydi ve diploma beyani
14- | siniflar igin Agilma izin raporu

15- Ozel idareden Basvuru beyan formu

16- is Saglhgi ve Glivenligi Egitim Belgesi

7 giin

10

Umuma Aclik istirahat ve Eglence Yerleri

1- Tapu veya kira sozlesmesi

2- Vergi numarasi (Vergi Levhasi Fotokopisi)

3- Yapi kullanim izin belgesi

4- Karayolu kenarinda ise yol gecis belgesi

5- Esnaf Sanatkarlar Oda Kaydi ve sicil tasdiknamesi
6- Mesafe Krokisi (Cami ve Okullardan)

7- Yangina karsi alinan 6nlem

8- Calisanlarin saglik raporu ve Hijyen egitim Belgesi
9- Meskenlerde kat miilkiyeti oy birligi karari

10- T.C. Kimlik numarasi

11- Adli Sicil Durumu (Beyani)

12- Ozel idareden Basvuru Beyan Formu

1Ay




1- Adres Taahlitnamesi
2- ihale Miracaat Formu ( ihale yapilacak ise )
3- Vatandaslk numarasi ile birlikte onayli ntfus clizdani fotokopisi (sadece
gergek kisi)
4- Ticari Sicil Gazetesi (sadece tlzel)
5- Onayli imza sirkdleri
; 6- Bagh oldugu vergi dairesi, ili ve numarasini gosterir belge
11 |l (a) Grubu Maden Isletme Ruhsati L 8 . . 3 Ay
7- Gegici teminati ( Ihale yapilacak ise)
8- imzalanmig sartname
9- Vekil olarak katilacaklarin noter onayl vekaletnameleri, yetki olarak
ihaleye katilacaklarin yetki belgesi
10- Ozel arazi ise tapu fotokopisi
11- Ruhsat talep har¢ makbuzu
1/ 2500 6lgekli kroki
1- Talep yazisi
Kamu kurum ve kuruluslarina hammaddeleri 2 HammadeeS| t-alfzp f?rmu ( Fk—‘Form 16) i X X i
12 Gretim izini verilmesi 3-1/25000 6lgekli; tzerinde miilkiyet ve koordinatlar isaretli harita 3 Ay
4- Yer bulduru haritasi (1/100.000 6lgekli)
5- Hammaddenin kullanilacagi proje detaylari
1- Arama Ruhsat Miracaat Formu (Ek Form -1)
2- ilk Miiracaat Tahaahiitnamesi (Ek Form 2-3) (T.C.Kimlik No, vergi dairesi
ve no, onayli imza sirkleri, sirketse kurulus statlst ve yonetimi gésteren
Ticaret Sicil Gazetesi, Mali yeterlilik belgesi)
Jeotermal Kaynak ve Dogal Mineralli Su Arama 3- 1/2.5000'6I§ek.li pafﬁa adi ve derecelik diIirT1 esaf aulmfarak 7 buasamakh )
13 Ruhsat, koordinat sistemine gore 20 noktayi ve saat ibresi yoniinde saga (Y), yukar 45 Giin
(X) olarak tek poligon tizerinden ve 5000 hektari gegmeyecek sekilde
dizenlenmis harita
4- Arama Projesi (Ek Form 9)
5- Ruhsat Harci
6- Teminat Makbuzu
1- isletme Ruhsat Miiracaat Formu (Ek Form-5)
14 Jeotermal Kaynak ve Dogal Mineralli Su isletme  |2- isletme Projesi (Ek Form-11) 1Ay
Ruhsati 3- Ruhsat Harci
4- Teminat Makbuzu
1- Dilekge
2- Tapu Kaydi
3- Kira sOzlesmesi
4-Tuzel kisiliklerle ilgili evraklar .
insani Tiiketim Amacli Kaynak Sularinin 5- Proje . Ihal? sonucu
15 | . belirlendikten sonra 10
Kiralanmasi 6- Kadastro paftasi fe L
7- Alan hesabi gln icerisinde
8- Kaynagin ve yeralti suyunun debisini gosterir belge
9- Kiralanacak yerin koordinatlarinin da belirtecek sekilde hazirlanmis
1/25000 6lcekli kroki

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk M

racaat Yeri: imar ve Kentsel lyilestirme

Midurliaga

isim
Unvan
Adres
Telefo
Faks

: Mehmet Cavit SARIAHMETOGLU
: imar ve Kentsel iyilestirme Mudiir V.
: Rize il Ozel idaresi
n :4443053
-0 (464) 226 09 09

ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimecisi

isim  :Yunus Emre AYAR

Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi
Adres  :Rize il Ozel idaresi
Telefon :4443053

Faks  :0(464) 226 09 09




iNSAN KAYNAKLARI VE EGiTiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTI TABLOSU

HIZMETIN
S.NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1-Dilekge (Web sayfasindan temin edilebilir.)
2- Nufus Clizdan Fotokopisi
3- Diploma veya Gegici Mezuniyet belgesinin asli veya onayl sureti
4- 6 adet vesikalik fotograf
5- Adli Sicil, askerlik durumu ile goérevini sirekli yapmaya engel teskil
etmeyen saglik durumunu gosterir adaylarin yazil beyanlari (Web
1 Devlet Memurluguna Atama (KPSS Yerlestirme sayfasindan temin edilebilir.) 15 giin
sonucuna gore atananlarin ilk miiracaat islemleri 6- V.H.K.i Kadrolarina atanan personel icin Milli Egitim Bakanliginca veya
bu bakanlikga izin verilen 6zel bilgisayar kurslarindan belge almis olmak
veya bitirdigi okulun ders mifredatinda en az iki dénem bilgisayarla ilgili
ders aldigini belgeleyen evrakin asli veya onayli 6rnegi
7- Avukat kadrosuna atanan aday icin Avukatlik Ruhsat Belgesinin asli veya
onayl érnegi
2 |Naklen Atanma Talebi Dilekge 15 Giin
3 |is Basvurusu Dilekge 15 Giin
1-Dilekge
4 |Pasaport Talebi 2- 2 Ad. Fotograf 5 Giin
3-Nufus Clizdan Fotokopisi
5 |Staj Talebi 1-Ogrenci Dilekgesi 15 giin

2-Okul Staj Yazisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: insan Kaynaklar ve Egitim

Miidiirliigii

isim : Lale OZDEM

Unvan : insan Kaynaklari ve Egitim Mudiiri
Adres : Rize il Ozel idaresi

Telefon  :4443053

Faks -0 (464) 226 09 09

ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimecisi

isim : Erol BIYIK
Unvan :Genel Sekreter Yardimcisi
Adres  :Rize il Ozel idaresi

Telefon :4443053

Faks  :0(464) 226 09 09




MALI HiZMETLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTI TABLOSU

HiZMETIN
S.NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

1-ihaleyi yapan birimin/kurumun yazisi

1 saat
2-Teminat olarak kabul edilecek degerler

1 |Teminat Alinmasi

1-ihaleyi yapan birimin/kurumun ilisiksiz yazis

2-Alindi belgesi

3-SGK ilisiksizlik belgesi

4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge
2 |Kesin Teminat iadesinde 5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka Hesap bilgilerini gosterir 1 saat
dilekge

6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde Yetki Belgesi
7-Teminatin yarisinin iadesinde Gegici Kabul Tutanagi
8-Teminatin tamaminin iadesinde Kesin Kabul Tutanagi

1-ihaleyi yapan birimin/kurumun iadeye iliskin yazisi
2-Alindi Belgesi

3 |Gegici Teminat iadesi 3--Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka Hesap bilgilerini gésterir 1 saat
dilekge

4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde Yetki Belgesi

1-Alindi Belgesi

2-ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi
3-ilgili Bankanin hesap bilgilerini gdsterir dilekce

4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde Yetki Belgesi

4 |Bitge Gelirlerinden Red ve iadeler 1 saat

1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge

5 |Emanet iade islemleri 2-Alindi belgesi(duzenlenmis olmasi halinde) 1 saat
3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde Yetki Belgesi

1-Odeme Emri Belgesi
2-Fatura

3-Vergi borcu yazisi
4-SGK Borcu Yazisi

6 |Odeme islemleri (Satinalma, ihale)Alindisi 5- Muayene Kabul Tutanag) 1 saat
6-Tasinir islem Fisi

7-Dogrudan Temin Belgeleri

8- ihale Hak edis Dosyas!

9- ilgili Kanun ve Yénetmelikler geregi istenilecek diger belgeler

7 |Mahsup Alindisi ilgilinin Talebi 1 saat

8 |[Kira Gelir islemleri (Tahsilat) Banka Dekontu 1 saat

1-Enclimen Karari

2- ihale Tutanaklari

9 |Kira S6zlesmesi Yapilmasi 3_Nl,J,fUS cuzd-a.n sureti . . 1giin
4- Sozlesme igin damga vergisi alindisi (Maliyeden)
5-Teminat Bedeli Banka Dekontu

6-Kira Bedeli Banka Dekontu

1-Nfus Clizdani,
2-Valilik Olur yazisi,

10 |Devir (Kiracihk Hakki Devri) . 1giin
3-Dilekge
4-Kira Yatirildigini Gosteren Dekont

11 |idari Para Cezasi Tahsilati Banka Dekontu 1 Saat
1-Dilekge,

12 |So6zlesme Feshi 2-Valilik Olur Yazisi, 1giin
3-Kira Borcunu Yatirdigina iliskin Dekont

13 |Bilgi edinme ve belge talebi ilgilinin Dilekgesi 1saat

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Mali Hizmetler Midiirltigii ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimcisi
isim : Yavuz Selim EROL isim : Erol BIYIK

Unvan : Mali Hizmetler Mudur V. Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi

Adres : Rize il Ozel idaresi Adres : Rize il Ozel idaresi

Telefon 1444 30 53 Telefon  :4443053

Faks :0(464) 226 09 09 Faks :0(464) 226 09 09




PLAN PROJE YATIRIM VE iINSAAT MUDURLUGU HiZMET STANDARTI TABLOSU

HiZMETIN
S.NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
S6zlesme imzalanan yapim igleri ile ilgili "is yeri
1 . §. . "y pimis gl sy Talep Dilekgesi 5 Giin
tesliminin yapilmasi
Yuklenici tarafindan hazirlanan is programinin
2 | 3 Prog Talep Dilekgesi 15 Giin
idarece onaylanmasi
Yiklenici tarafindan hazirlanan hakedisin idarece l—T‘aIep Dilekgesi .
3 2-Sigorta Borcu Sorgusu 15 Giin
onaylanmasi i
3-Vergi Borcu Sorgusu
4 |Gegici kabul ve kesin kabul islemlerinin yapilmasi |Talep Dilekgesi 20 Giin
1-Talep Dilekgesi
Kesin teminat ve varsa ek kesim teminatlarin 2—S|gor‘ta llisiksiz Belgesi .
5 . . 3-Vergi Borcu Sorgusu 10 Giin
yarisinin iadesi .
4-Sigorta Borcu Sorgusu
5-Gegici Kabul Tutanagi
1-Talep Dilekgesi
2-Sigorta ilisiksiz Belgesi
6 |Kesin teminatin iadesi 3-Vergi Borcu Sorgusu 10 Giin
4-Sigorta Borcu Sorgusu
5- Kesin Kabul Tutanagi
1-Talep Dilekgesi
7 Gegici kabulden sonra, hakedislerden kesilen 2-TUm Hakedis Raporlari 10 Giin
"gegici kabul noksanliklari" nin iadesi" 3-Sigorta Borcu Sorgusu
4-Vergi Borcu Sorgusu
1-Talep Dilekgesi
2-Sozlesme
3-Hakedis Raporlari
8 |is Deneyim Belgesi 4-Biten islerle ilgili Gegici Kabul Tutanag varsa tasfiye tutanagi 5 Giin
5-Kesin Hakedis Raporu
6-Kesif Artis Olurlar
7-Varsa Devir S6zlesmesi
Uygulama Projeleri ve Yapi Yaklasik Maliyetinin ;—"I'v'alelzlr: Yat2|si||- kin Belgeler (T Kayds, Tahsis Belgesi vb.)
9 |Hazirlanmasi (Biitgesi il Ozel idaresinde Bulunan viulkiyete Tliskin belgeler {Tapu Raydl, Tahsis Belgesivo. 150 Giin
3- Imar ve Kadastro Capi
Kamu Yatirimlari) . L
4-Aplikasyon Krokisi
10 Kam'u Kurumlarinin Onarim isleri ile ilgili Yaklagik |1-Talep Ya'2|5| N 3 30 Giin
Maliyet Hazirlanmasi 2-Onarim Islerinin Tarifi
1 Turizm 6zelligine sahip, tarihi kale ve kdprilerin  |1-Talep Yazisi (1-24) A
rélove, restitiisyon ve restorasyon galismalarinin | 2-ilgili Tim Projelerin Onayli Sureti v
12 |SGK yazilarina cevap verilmesi ilgili SGK Yazisi 30 Giin
13 |SGK Bildirimi ilgili SGK Yazisi 15 Giin
Hizmet alimi ile piyasadaki firmalara hazirlatilan
14 * i fle ply t ziriat Talep Dilekgesi 30 Giin

uygulama projeleri ve yapi yaklagik maliyetinin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Plan Proje Yatirim ve insaat
Miidiirliigii

isim : Abdulkadir UZUNOGLU

Unvan : Plan Proje Yatirim ve ingaat Miidir V.
Adres :Rize il Ozel idaresi

Telefon :444 30 53

Faks -0 (464) 226 09 09

ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimcisi

isim : Yunus Emre AYAR

Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi
Adres : Rize il Ozel idaresi
Telefon  : 4443053

Faks : 0 (464) 226 09 09




SU VE KANAL HiZMETLERi MUDURLUGU HiZMET STANDARTI TABLOSU

. . - - HiZMETINTAMAMLANM
S.NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER s
$ A SURESI (EN GEC)
! . . N Projenin niteligine gore 1
1 |lgme suyu Projesi Dilekge ve Yatirim Programina alinmasi veya Kaymakamhgin talep yazisi 8 ay arasi
2 |Kanalizasyon Dilekge ve Yatirim Programina alinmasi veya Kaymakamhgin talep yazisi 1-3 Ay arasi
3 |icme suyu Arizalari So6zll veya yazili talep ile 1-15 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Su ve Kanal Hizmetleri ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimcisi

Miidiirligii

isim : Erhan TERZI isim : Yunus Emre AYAR

Unvan : Su ve Kanal Hizmetleri Midir V. Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi
Adres : Rize il Ozel idaresi Adres : Rize il Ozel idaresi
Telefon  :4443053 Telefon  :4443053

Faks : 0 (464) 226 09 09 Faks : 0 (464) 226 09 09



YAZI iSLERi MUDURLUGU HiZMET STANDARTI TABLOSU

HiZMETIN
S.NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1 |Belge Talep Dilekce 1 Giin
2 |CiMER bagvurularinin cevaplandirilmasi Bilgi edinme basvuru formu veya dilekce 30 Giin
Vatandaglardan gelen ihbar ve sikayet igerikli a) Dlhlekge ve V_aljsa_‘ ekleri Lo X .
3 dilekgeler b) Dilekge sahibinin adi-soyadi T.C. Kimlik Numarasi ve imzasi 30 Giin
c) is veya ikamet Adresi
4 |4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Dilekge 15 Giin
17/07/2004 tarihli ve 5233 sayili Terér ve Terérle Micadeleden Dogan
Zararlarin Kargilanmasi Hakkinda Kanuna, 12/07/2012 tarihli ve 28351
sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 04/07/2012 tarih ve 6353 sayili Kanun
ile eklenen, Ek 1. Madde uyarinca aylik baglanacaklar icin istenen Belgeler:
Zarar Gorenin Kendisine Aylik Baglanabilmesi igin istenen Belgeler:
1- Dilekge
2- Zarar Tespit Komisyonu Karari
3- Terdr suglarindan dolayr hiikiim giyip giymediklerine iliskin Cumhuriyet
Bagsavciligindan alinacak yazinin asli (Adli Sicil Kaydi)
4- Kimlik Arastirma Belgesi (Basvuru sahibi tarafindan bizzat
doldurulacaktir.)
5- 5233 Sayili Kanuna Gore derecelendirilmis (1,2,3 derece) Saglik Kurulu
Raporu
6- Vukuath Niifus Kayit Ornegi
7- Olay Yeri Tespit Tutanagi
8- Form
9- Taahhiitname
Esine Aylik Baglanabilmesi iin istenen Belgeler:
1- Dilekge
2- Zarar Tespit Komisyonu Karari
3- Olenin ve Esinin Terér suglarindan dolayi hiikiim giyip giymediklerine
iliskin Cumhuriyet Bagsavciligindan alinacak yazinin ash (Adli sicil Kaydi)
4- Kimlik Arastirma Belgesi (Basvuru sahibi tarafindan bizzat ilimizde meydana gelen
doldurulacaktir.) teror olaylarinda zarar
5- Vukuath Niifus Kayit Ornegi orenler tarafindan
5233 sayili Teror ve Terorle Micadeleden Dogan ; g
6- Veraset llami hazirlanan evraklarin
Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanuna 7- Olay Yeri Tespit Tutanag tamam. eksiksiz olarak
12.07.2012 tarihli ve 28351 sayili Resmi Gazetede o .
5 8- Form Miudiirligimiize teslim

yayimlanan 6353 sayili Kanun ile eklenen Ek 1.
Madde uyarinca aylik baglanmasi ile ilgili is ve
islemler.

9- Taahhutname

Cocuklarina Aylik Baglanabilmesi iin istenen Belgeler:

1- Dilekge

2- Zarar Tespit Komisyonu Karari

3- Blenin ve Cocuklarin her birisi icin ayri ayri Terér suglarindan dolayi
hukim giyip giymediklerine iliskin Cumhuriyet Bassavciligindan alinacak
yazinin ash (Adli sicil Kaydi)

4- Kimlik Arastirma Belgesi (Basvuru sahibi tarafindan bizzat
doldurulacaktir.)

5- Vukuath Niifus Kayit Ornegi

6- Veraset ilami

7- 18 yagindan Biiyiikler igin Ogrenci Belgesi

8- Olay Yeri Tespit Tutanagi

9- Form

10- Taahhiitname

Anne ve Baba’ya Aylik Baglanabilmesi igin istenen Belgeler:

1- Dilekge

2- Zarar Tespit Komisyonu Karari (Asli gibidir Onayli)

3- Olenin, Annesinin ve Babasinin her birisi icin ayri ayri Terér suglarindan
dolayi hiikiim giyip giymediklerine iligkin Cumhuriyet Bagsavciligindan
alinacak yazinin asli (Adli Sicil Kaydi)

4- Kimlik Arastirma Belgesi (Basvuru sahibi tarafindan bizzat
doldurulacaktir.)

5- Vukuath Niifus Kayit Ornegi

6- Veraset ilami

7- ikamet ettikleri yerin Sosyal Giivenlik Kurumu il Miidirliiginden 5510
sayili Kanuna gore alinacak Muhtaglik Belgesi

8- Olay Yeri Tespit Tutanagi

9- Form

10- Taahhiitname

edildiginde, vakit
kaybedilmeksizin Sosyal
Givenlik Kurumuna
gonderilmektedir.( 3 ay
ile 1 yil arasi)




6 |Meclis glindeminin halka duyurulmasi

Toplantidan 3 giin 6nce

7 |Meclis karar 6zetlerinin halka duyurulmasi

Kesinlegsmesinden sonra
7 giin iginde

8 |ihtisas Komisyon raporlarinin halka duyurulmasi

Mecliste goriisiildiikten
sonra 5 giin iginde

Denetim Komisyon Raporunun kamuoyuna
aciklanmasi

Mecliste goriisiildiikten
sonra 10 giin icinde

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Yaz fsleri Miidiirligii ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimcisi
isim :Erol BIYIK isim : Erol BIYIK

Unvan :Yazi isleri Miidir V. Unvan :Genel Sekreter Yardimcisi

Adres :Rize il Ozel idaresi Adres  :Rize il Ozel idaresi

Telefon 144430 53 Telefon :444 3053

Faks : 0 (464) 226 09 09 Faks 10 (464) 226 09 09




YOL VE ULASIM HiZMETLERi MUDURLUGU HiZMET STANDARTI TABLOSU

3) il Genel Meclisine talep (2 ay )
4) Protokol imzalanmasi (1 ay )
5) Verilerin CBS Blrosuna aktariimasi

HIZMETIN
S.NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1) Dilekge ( ilgili kaymakamliktan uygun gorusla )
2) Etiit Programina Teklifi ( 1ay)
3)Yapim Programina Teklif (2 ay)
* Arazide etit galismasi
* Mulkiyet sahiplerin imzali taahhiitname ( Muhtar onayli )
* Gerekliizinlerin alinmasi
1 |Yeni Yol Talebi -Ormanizni (1ay) ivil
- Dogal sit alani (enaz6ay)
- Kaltar varliklar ( en az 3 ay)
- Milli parklar ( 1 ay)
- Glvenlik Belgeleri (6 ay )
4) Yol program dosyalarinin ilgelere génderilmesi ( 1 hafta)
5) Faaliyet verilerinin CBS biirosuna aktariimasi
1) ilgili kamu kurumlarinin talep dilekgesi
2) inceleme Raporunun Diizenlenmesi ( 1 ay ) maliyeti
* Proje yaklagik
2 |Protokol islemleri * | takvimi 4 Ay

3 |Kati Atik Toplama

Yil icinde Rutin olarak
toplaniyor

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Yol ve Ulasim Hizmetleri Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri: Genel Sekreter Yardimcisi

isim : Kadir CELIK
Unvan  :Yol ve Ulasim Hizmetleri Miidir V.
Adres  :Rize il Ozel idaresi

Telefon :4443053

Faks  :0(464) 226 09 09

isim : Yunus Emre AYAR

Unvan  :Genel Sekreter Yardimcisi
Adres  :Rize il Ozel idaresi
Telefon :444 3053

Faks 1 0 (464) 226 09 09




